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AVENIDA PRESIDENTE JOÃO 
PESSOA, 15, CENTRO, INGÁ, 

PARAÍBA, 58380-000 
EDUCACAO@INGA.PB.GOV.BR 

CNPJ:31.071.011/0001-96  

ANEXO I 
PLANO DE AÇÃO DAS SALAS DE AEE - 2026 

Data de atualização: 09/02/2026 
Técnica responsável: Suely de Sousa Figueiredo - Coordenadora Geral das Salas de AEE 
Supervisora das Salas de AEE: Terezinha de Jesus Feliciano 

1. JUSTIFICATIVA 
Diante da necessidade de adequação aos Decretos Federais nº 12.686/2025 e nº 12.773/2025, à 
Portaria MEC nº 421/2026 e às especificidades da Rede Municipal de Ensino de Ingá/PB, o 
Plano de Ação das Salas de AEE deverá orientar a organização do atendimento, a articulação 
entre os profissionais e a adoção de estratégias pedagógicas e recursos de acessibilidade 
destinados à eliminação de barreiras e à promoção do acesso, permanência, participação e 
aprendizagem dos estudantes. 
2. OBJETIVOS GERAIS 
• Qualificar as condições de acesso, permanência, participação e aprendizagem dos estudantes 
que integram o público da Educação Especial; 
• identificar necessidades educacionais, potencialidades e barreiras por meio do Estudo de Caso; 
• desenvolver e organizar recursos pedagógicos e de acessibilidade; 
• articular o trabalho dos profissionais envolvidos no processo de escolarização; 
• promover condições para continuidade dos estudos; 
• fomentar ações intersetoriais com a rede de proteção social. 
3. METODOLOGIAS E ESTRATÉGIAS 
• Estudo de Caso pedagógico e colaborativo; 
• atendimento individualizado ou em pequenos grupos, conforme o PAEE; 
• uso de tecnologia assistiva e recursos de acessibilidade; 
• ensino colaborativo e articulação com a classe comum; 
• acompanhamento contínuo do desenvolvimento e replanejamento; 
• atividades sensoriais, motoras, comunicacionais e cognitivas, quando pertinentes às 
necessidades educacionais. 
4. RECURSOS NECESSÁRIOS 
• materiais didáticos acessíveis e adaptados; 
• tecnologia assistiva; 
• mobiliário e ambiente acessíveis; 
• jogos pedagógicos e materiais lúdicos; 
• materiais de estimulação e comunicação, conforme as necessidades identificadas. 
5. AVALIAÇÃO E MONITORAMENTO 
A avaliação será contínua, mediante observação e registros das atividades. Será elaborado 
relatório semestral de acompanhamento, sem prejuízo da revisão anual obrigatória do PEI e do 
PAEE e de revisões extraordinárias quando necessárias. 
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6. CRONOGRAMA DE AÇÕES 
No início do período letivo: matrícula no AEE, quando cabível; realização ou atualização do 
Estudo de Caso; elaboração do PAEE; participação na elaboração do PEI; organização do 
cronograma de atendimento e dos recursos necessários. 
Durante o ano letivo: atendimentos, registros, articulação com a sala comum e família, 
avaliação contínua, reuniões de acompanhamento e replanejamento. 
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AVENIDA PRESIDENTE JOÃO 
PESSOA, 15, CENTRO, INGÁ, 
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EDUCACAO@INGA.PB.GOV.BR 

CNPJ:31.071.011/0001-96  

ANEXO II 
FICHA DE MATRÍCULA DO ESTUDANTE NO AEE 

Unidade escolar: 
___________________________________________________________________________ 
Nome do estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Ano/Série: __________   Turma: ______   
Turno: ______ 
Nome do responsável: 
__________________________________________________________________________ 
CPF do responsável (quando necessário ao cadastro): 
___________________________________________________________________________ 
Telefone/contato: 
___________________________________________________________________________ 
Endereço: 
___________________________________________________________________________ 
Escola de origem (se diversa): 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) da sala regular: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Informações complementares apresentadas pela família, se existentes e pertinentes ao 
planejamento pedagógico: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Observação: a matrícula e a oferta do AEE não estão condicionadas à apresentação de 
diagnóstico, laudo, CID ou documento de profissional de saúde. 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Responsável legal 

 

____________________________________________ 
Responsável pela matrícula/AEE 
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ANEXO III 
TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE USO DE IMAGEM 

Eu, ________________________________________________, responsável legal pelo(a) 
estudante ________________________________________________, declaro que fui 
informado(a) sobre as finalidades abaixo e manifesto minha opção de forma específica: 

☐ Autorizo registros de imagem e vídeo para documentação pedagógica interna e 
acompanhamento educacional. 
☐ Autorizo utilização em atividades, reuniões e eventos institucionais da unidade escolar. 
☐ Autorizo publicação em canais e redes sociais institucionais da escola e/ou da Secretaria 
Municipal de Educação. 
☐ NÃO autorizo divulgação pública da imagem do estudante. 

A autorização destina-se a finalidades educacionais e institucionais não comerciais. A escola 
deverá evitar a divulgação desnecessária de informações que associem publicamente a imagem 
do estudante à deficiência, diagnóstico, participação no AEE ou outros dados pessoais sensíveis. 
Estou ciente de que a autorização poderá ser revogada, a qualquer tempo, para utilizações 
futuras, mediante comunicação à unidade escolar, sem prejuízo da licitude dos tratamentos 
realizados anteriormente. 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

 

____________________________________________ 
Responsável legal 
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ANEXO IV 
TERMO DE COMPROMISSO E CIÊNCIA DA FAMÍLIA 

Eu, ________________________________________________, responsável legal pelo(a) 
estudante ________________________________________________, declaro ciência da 
organização do Atendimento Educacional Especializado - AEE e comprometo-me a colaborar 
com a escola, sempre que possível, no acompanhamento do processo educacional, comunicando 
alterações relevantes e justificando ausências. 
A escola compromete-se a manter diálogo com a família, identificar as causas de eventuais 
faltas reiteradas e adotar estratégias de reorganização, busca ativa e articulação com a rede de 
proteção quando cabíveis. A ausência no AEE não implicará, por si só, perda definitiva do 
direito ao atendimento. 
Dias/horários previstos do AEE: ________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

 

____________________________________________ 
Responsável legal 

 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

 

____________________________________________ 
Gestão/Supervisão Escolar 
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PESSOA, 15, CENTRO, INGÁ, 
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ANEXO V 
ESTUDO DE CASO 

1. Identificação do estudante - Nome: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Ano/Série: ______   Turma: ______   Turno: 
______ 
Responsável legal e contato: 
___________________________________________________________________________ 
2. Trajetória escolar e informações relevantes: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
3. Observação do estudante no contexto escolar - participação, comunicação, interação, 
autonomia e realização das atividades: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
4. Barreiras à participação e à aprendizagem identificadas: 

☐ Leitura ☐ Escrita ☐ Matemática 
☐ Comunicação ☐ Sensorial ☐ Mobilidade 
☐ Acessibilidade ☐ Organização ☐ Interação social 
☐ Atitudinais ☐ Outras  

___________________________________________________________________________ 
5. Potencialidades, interesses, habilidades e formas de comunicação: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
6. Necessidades de apoio: 

☐ Apoio em atividades pedagógicas ☐ Comunicação 
☐ Locomoção ☐ Higiene 
☐ Alimentação ☐ Organização 
☐ Interação/participação ☐ Regulação emocional 
☐ Recursos de acessibilidade ☐ Tecnologia assistiva 
☐ Outras  

Necessidade de profissional de apoio escolar, a partir das barreiras identificadas: ☐☐ Sim  
☐☐ Não 

Organização sugerida do apoio, quando necessário: ☐ Compartilhado  ☐ Individual. 
Justificativa pedagógica: 
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___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
7. Estratégias pedagógicas já utilizadas, resultados e novas estratégias propostas: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
8. Atendimentos intersetoriais/multiprofissionais informados pela família, se pertinentes 
ao planejamento educacional: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
9. Observações da família e, quando possível, do estudante: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
10. Alinhamento escola-família e combinados: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Professor(a) da Sala Regular 

 

____________________________________________ 
Supervisão Pedagógica 

 

____________________________________________ 
Responsável legal 

 

____________________________________________ 
Profissional de Apoio Escolar, quando houver 
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ANEXO VI 
PLANO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO - PAEE 

Escola: 
___________________________________________________________________________ 
Estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Ano/Série: ______   Turma: ______   Turno: 
______ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) da sala regular: 
___________________________________________________________________________ 
Documentos complementares apresentados pela família, se existentes e pertinentes 
(facultativo): 
___________________________________________________________________________ 
Síntese do Estudo de Caso - necessidades educacionais e barreiras: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Objetivos do atendimento: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Atividades/intervenções pedagógicas: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Organização do atendimento: 

Frequência sugerida: ____________________   Duração: ____________________   ☐ 
Individual   ☐ Pequeno grupo 
Adaptações razoáveis e recursos de acessibilidade: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Apoios humanos previstos: 

Profissional de apoio escolar: ☐ Sim ☐ Não   Organização: ☐ Compartilhado ☐ Individual, 
conforme Estudo de Caso. 
Materiais, equipamentos e tecnologias assistivas necessários: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
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Resultados esperados/metas e critérios de acompanhamento: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Professor(a) da Sala Regular 

 

____________________________________________ 
Supervisão Pedagógica 

 

____________________________________________ 
Profissional de Apoio Escolar, quando houver 
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ANEXO VII 
PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI 

EDUCAÇÃO INFANTIL 

Escola: 
___________________________________________________________________________ 
Nome do estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Turma: ______   Turno: ______ 
Professor(a) regente: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Supervisor(a) escolar: 
___________________________________________________________________________ 
Informações complementares apresentadas pela família, se existentes e pertinentes 
(facultativo): 
___________________________________________________________________________ 
Objetivos de aprendizagem, considerando o currículo e o Estudo de Caso: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Potencialidades, interesses e habilidades: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Barreiras à participação e à aprendizagem identificadas no contexto escolar: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Objetivos específicos: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Estratégias, adaptações razoáveis e recursos de acessibilidade: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Avaliação, monitoramento e replanejamento: 
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___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Anotações: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) Regente 

 

____________________________________________ 
Supervisor(a) Escolar 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Profissional de Apoio Escolar, quando houver 
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ANEXO VIII 
PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI 

ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL 

Escola: 
___________________________________________________________________________ 
Nome do estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Ano: ______   Turma: ______   Turno: ______ 
Professor(a) regente: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Supervisor(a) escolar: 
___________________________________________________________________________ 
Informações complementares apresentadas pela família, se existentes e pertinentes 
(facultativo): 
___________________________________________________________________________ 
Objetivos de aprendizagem: 
__________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
_____________ 
Necessidades educacionais específicas e barreiras à participação e à aprendizagem: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Potencialidades, interesses e habilidades: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Estratégias pedagógicas, adaptações razoáveis e recursos de acessibilidade: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Critérios, procedimentos e instrumentos de avaliação: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
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Monitoramento e replanejamento: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Anotações: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) Regente 

 

____________________________________________ 
Supervisor(a) Escolar 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Profissional de Apoio Escolar, quando houver 
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ANEXO IX 
CRONOGRAMA SEMANAL - SALA DE AEE 

Professor(a): ________________________________________________ 
Turno de atendimento: ________________________________________________ 
Duração média do atendimento, conforme PAEE: 
________________________________________________ 

Horário Segunda-
feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira 

      
      
      
      
      
      

Dia/horário reservado para reuniões, planejamento, registros, articulação com a classe comum 
e organização de recursos pedagógicos/PAEE:  

 

________________________________________________ 
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ANEXO X 
FICHA DE FREQUÊNCIA - AEE 

Mês: __________________________   Ano: ____________ 
Data Nome do estudante Horário Registro/assinatura 
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PESSOA, 15, CENTRO, INGÁ, 
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EDUCACAO@INGA.PB.GOV.BR 
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ANEXO XI 
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO E DA 

APRENDIZAGEM DO ESTUDANTE - AEE 

Estudante: ________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Escola: __________________________ 

Ano/Série: ______   Turma: ______   Semestre: ☐ 1º ☐ 2º 
Professor(a) da sala regular: ________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: ________________________________________________ 
1. Objetivos trabalhados: 

☐ Comunicação ☐ Coordenação motora 
☐ Linguagem ☐ Autonomia 
☐ Leitura ☐ Interação social 
☐ Escrita ☐ Autorregulação 
☐ Matemática/raciocínio lógico ☐ Tecnologia assistiva 
☐ Atenção ☐ Memória 
☐ Funções executivas ☐ Outro 

2. Estratégias utilizadas: 

☐ Jogos pedagógicos ☐ Material concreto 
☐ Recursos visuais ☐ Comunicação alternativa 
☐ Tecnologia assistiva ☐ Ensino colaborativo 
☐ Outros  

3. Barreiras e necessidades observadas: 

☐ Comunicação ☐ Aprendizagem 
☐ Organização ☐ Mobilidade 
☐ Acessibilidade ☐ Frequência 
☐ Interação/participação ☐ Outras 

4. Potencialidades e avanços observados: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
5. Ensino colaborativo e articulação com a classe comum: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
6. Participação da família e formas de comunicação: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
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7. Avaliação semestral: 

☐ Objetivos alcançados 
☐ Objetivos parcialmente alcançados 
☐ Necessita replanejamento 
☐ Atualizar PAEE/PEI 
☐ Encaminhamento intersetorial, quando pertinente 

Observações e encaminhamentos: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Supervisão Pedagógica 

 

____________________________________________ 
Profissional de Apoio Escolar, quando houver 
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ANEXO XII 
FICHA DE ENCAMINHAMENTO PARA A REDE DE PROTEÇÃO E SERVIÇOS 

INTERSETORIAIS 

Nome do estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Turma/Ano: ______   Turno: ______ 
Professor(a) regente: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Responsável e contato: 
___________________________________________________________________________ 
Destinatário/serviço: 
___________________________________________________________________________ 
Profissional ou setor de referência: 
___________________________________________________________________________ 
Finalidade do encaminhamento: 

☐ Equipe pedagógica ☐ Saúde 
☐ Assistência Social ☐ Avaliação multiprofissional 
☐ Outro  

Motivo do encaminhamento - descrever objetivamente as necessidades educacionais, 
barreiras à participação e à aprendizagem e as situações em que ocorrem: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Documentos anexados, observados necessidade, pertinência e proteção de dados: 

☐ Relatório pedagógico ☐ Estudo de Caso 
☐ PEI/PAEE ☐ Outros 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

____________________________________________ 
Professor(a) Regente 

____________________________________________ 
Gestão/Supervisão Escolar 
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ANEXO XIII 
ENCAMINHAMENTO PARA ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO - 

AEE EM OUTRA UNIDADE ESCOLAR 

Escola de origem: 
___________________________________________________________________________ 
Município: Ingá/PB 
Data: ____/____/______ 
___________________________________________________________________________ 
À Direção da Escola: 
___________________________________________________________________________ 
Estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: ____/____/______   Ano/Série: ______   Turno: ______ 
Encaminhamos o(a) estudante acima identificado(a), juntamente com cópia do Estudo de Caso, 
para fins de participação nas atividades do Atendimento Educacional Especializado - AEE desta 
unidade, considerando que a escola de origem não dispõe de Sala de Recursos Multifuncionais 
ou de oferta compatível no momento. 
O encaminhamento visa assegurar o direito ao acesso, permanência, participação e 
aprendizagem, em conformidade com o Decreto Federal nº 12.686/2025, com as alterações do 
Decreto Federal nº 12.773/2025, e com a Portaria MEC nº 421/2026. A oferta do AEE não está 
condicionada à apresentação de diagnóstico, laudo, CID ou documento de profissional de saúde. 
A família será orientada quanto à organização e à importância pedagógica da assiduidade ao 
atendimento previsto no PAEE, sem prejuízo da matrícula e frequência do estudante na classe 
comum. 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Gestor(a) da Escola de Origem 

 

____________________________________________ 
Responsável legal - ciência 
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ANEXO XIV 
RELATÓRIO PEDAGÓGICO INDIVIDUAL DE ATENDIMENTO - AEE 

Estudante: 
___________________________________________________________________________ 
Data de nascimento: 
___________________________________________________________________________ 
Ano/Série: 
___________________________________________________________________________ 
Professor(a) do AEE: 
___________________________________________________________________________ 
Período de atendimento: 
___________________________________________________________________________ 
1. Identificação e síntese das necessidades educacionais, potencialidades e barreiras 
identificadas: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
2. Objetivos do atendimento no AEE: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
3. Estratégias utilizadas, conforme PAEE: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
4. Desempenho, participação e avanços observados - aspectos cognitivos, motores, 
comunicacionais, sociais, autonomia e participação: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
5. Recursos pedagógicos, adaptações e tecnologias assistivas utilizados: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
6. Articulação com a classe comum e participação da família: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
7. Considerações finais, replanejamento e encaminhamentos: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

Ingá/PB, ____ de __________________ de ______. 

 

____________________________________________ 
Professor(a) do AEE 

 

____________________________________________ 
Supervisão Escolar 
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