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| DECRETO N° 60/2025

DISPOE SOBRE A ADEQUACAO DO SETOR DE LICITACAO
DO MlJ.\I(iPlO DE INGA/PB A LE1 FEDERAL N° 14.133/21 E
AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA - TAC N° 3/2°
PJ - INGA/2025 FIRMADO JUNTO AO MINISTERIO PUBLICO
ESTADUAL (PROJETO CONTRATO 100%).

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE INGA, no Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere o Art. 64 ¢/c Art. 95, 11, da Lei
Organica do Municipio de Inga, de 02/04/1990:

CONSIDERANDO o dever da Administracao Publica de bem observar os principios da
legaiidade, impessoaiidade, moralidade, publicidade e eficiéncia assentados no Art. 37 da
CRFB/88, cuja imposicao ¢ sopesada como um dever ao ente municipal, adstrito como
firme trilho a garantir passagem da méaquina administrativa, sobretudo visando o interesse

publico;

CONSIDERANDO as imposi¢oes legais que a Lei Federal N° 14.133/21(Leis de
Licitacoes e Contratos Administrativos) estabelecem na gestdo e fiscalizacdo do contrato
administrativo firmado no auge do processo licitatorio, objetivando o cumprimento
integrai dos ditames iegais, sem excecdo, em nome da moraiidade administrativa;

CONSIDERANDO o pacto firmado junto ao Ministério Publico da Paraiba, por meio do
TAC N° 3/2° PJ - INGA/2025. em que a edilidade se compromete em bem e fielmente
observar os contornos legais e as posi¢des jurisprudenciais que tutelam os contratos
administrativos e o seu cumprimento;
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DECRETA:
Do Gestor E Do Fiscal De Contrato Administrativo

9 £ on o o o - . inictrativ P i N Sl .
Art, 1°. A execugdo de cada contrato. administrative. firmado. pelo municipic de Inga/PB

devera ser acompanhada e fiscalizada, em regra, por pelo menos 01 (um) fiscal de

contrato ¢ 01 (um) gestor de contrato. especialmente designados mediante portaria

o

especifica e conforme os requisitos do Art. 7° da Lei n® 14.133/21 (gestio por

competéncias e segregacao de funcdes), assim como seus respectivos substitutos,

permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagoes
técnicas pertinentes a essa atribuigao.

&

gestores de contratos devem ser desi gnados:

a) preferencialmente, dentre os servidores efetivos dos quadros permanentes do
municipio € que possuam formacdo superior ou técnica compativel com o objeto do
contrato a ser fiscalizado, ou que detenham qualificagao atestada por certifica¢do

profissional na area (admitindo-se, na faita de servidores efetivos, a designagao de
comissionados com formagdo ou qualificagdo compativel);

b) dentre os que ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administragdao nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comerciai, economica, financeira, trabaihista

e civil.

§ 1°: Observando-se a segregagdo de fungdes preconizada pelos Arts. 117 e 7° da Lei n°
14.133/21, tanto o gestor quanto o fiscal do contrato devem ser pessoas alheias ao setor
de licitagoes.

§ 2°: Excepcionalmente admite-se que as fungdes de fiscal e gestor de contrato sejam
acumuladas pelo mesmo servidor, nos casos previstos no caput do Art. 95 da Lei n°
14.133/212, nos quais inclusive ndo se exige obrigatoriamente instrumento de contrato,
desde que nao haja comprometimento do desempenho das agoes reiacionadas a gestao do

contrato.
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| Art. 2°, Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal
‘ ¢ gestor titulares em suas faltas e impedimentos ndo superiores a 60 (sessenta) dias. Caso
o periodo de substitui¢do seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor
para exercer a fungao.

Art. 3°. O fiscal do contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o gque for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, devendo informar a seus superiores,
em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

Art. 4°. O encargo de gestor ou fiscal de contrato administrativo ndo pode ser recusado
imotivadamente pelo servidor, por nao se tratar de ordem ilegai, devendo o agente

indicado expor ao superior hierarquico as vedagoes e/ou limitagdes técnicas que possam
impedir o diligente cumprimento.do.exercicio. de suas ambu:g()c:; o.que sera deliberado.

Art. 5°. Compete ao gestor do contrato administrativo formalizar e¢ encaminhar
documcmos reiativos  aos proccdimcmos quc cm'oivam prorroszacao aiteracao,

Paragrafo unico: cabe ao gestor do contrato administrativo, preferencialmente quando o

objeto pactuado for execucao de obras ou de servigos de maior compiexidade, coordenar
a elaboracdo, com o auxilio do fiscal, do chamado Plano de Fiscaliza¢ao do Contrato.

Art. 6°. No que concerne a pedido de prorrogacdo contratual, eventuais solicitagoes da
pane contratada deverao ser encaminhadas pelo gestor de contrato aos setores
mpetentes com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do término do contrato,
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Art. 7°. Os gestores ¢ fiscais dos contratos administrativos designados devem ser

formalmente cientificados acerca do contrato que deverao acompanhar pelo setor de
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licitagdes na pessoa do seu responsavel, inclusive com a entrega a eles de copias do edital
(ou aviso de contratagdo direta) ¢ do instrumento de contrato (ou documento substituto).

Art. 8°. Deve-se instaurar um processo administrativo especifico de acompanhamento
para cada contrato firmado como regra, no prazo de 90 (noventa) dias a contar da
publl ao do presente decreto, exceto no caso de

ompr com cnqu,a imediata e
a assisténcia técnica, independcntememe de seu valor, e ainda ressalvadas outras

hipoteses legais.

Art. 9°. Fica ressalvada a possibilidade de ser nomeado servidor para atuar como gestor
ou fiscal de contrato administrativo em mais de um contrato, desde que ndo haja prejuizo

na quaiidade do acompanhamento dos feitos.

Art. 10°. A Procuradoria Geral do Municipio e a Secretaria de Controle Interno devem
auxiliar o fiscal e o gestor do contrato. de modo a dirimir suas possiveis duvidas e
subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugio contratual,

Art. 11°. No que diz respeito a execucdo do contrato administrativo, a parte contratada
devera manter preposto aceito pela Administragao Publica no iocal da obra ou do servigo
para representa-lo na execucdo do contrato.

Art. 12°. Deverd o setor de licitagdes incluir nos editais e instrumentos de contrato
administrativo ciausuia expressa (e fiscaiiza-ia) peia quai fica a parte contratada obrigada
au.pznar corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,

trato firmado em 1e se verificarem vicios. defeitos ou incorrecdes
nuate irmaao em que s¢ venficarem VviICios, aeleitos ou hwu.u.’\_.\n.a

o

v
resultantes de sua execugao ou de materiais nela emprcgudos.

Art. 13° O setor de licitagdes incluira nos editais e instrumentos de contrato
administrativo cldusula expressa (e fiscaliza-la) pela qual a parte contratada serd
responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao
da execugao do contrato pactuado, e nao exciuira nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagao ou 0 acompanhamento pelo contratante (Administracdo Publica). g
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Art. 14°. Nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mio de obra, a parte contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato com a
Administragao Pubiica.

Pardgrafo tunico: Para tanto, objetivando eximir a Administragio Municipal de
responsabilizagdo solidaria ou subsidiaria (Art. 121, § 2°, da Lei N° 14.133/21), devera
constar no edital de convocag¢do e no instrumento de contrato, inclusive como condi¢io
de recebimento de suas faturas vencidas, quc o contratado comprove o cumprimento das
obrigagoes trabalhistas, prLVIdcnual ias, fiscais ¢ comerciais, em relacdo aos empregados

I — Registro de ponto;

IT — Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro saldrio;

IIT — Comprovante de deposito de FGTS;

1V — Recibo de concessao de férias e do respectivo adicional,
V — Recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados,
dispensados até¢ a data da extingdo do contrato;

VI — Recibo de pagamento de vale transporte e vale alimentacdo, na forma prevista em

norma coletiva.

Art. 15°. A designagido do fiscal e do gestor de cada contrato administrativo, como
também dos seus substitutos. deve ser comunicada ao Tribunal de Contas do Estado da
Paraiba - TCE/PB, por meio do Portal do Gestor.

Do Recebimento Provisorio E Definitivo Do Objeto Do Contrato Administrativo
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! a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato. mediante termo detalhado (emitido em duas
vias), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou por comissdo de recebimento designada
| por portaria exarada de autoridade competente, mediante termo detathado (emitido em
duas vias) que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

IT - em se tratando de compras de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou pelo gestor do contrato (este Gltimo
apenas quando cumular as duas fungdes), com verifica¢do posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais, através de termo resumido de recebimento ou
‘ recibo (emitido em duas vias) e preferencialmente fazendo-se registros fotograficos e/ou
audiovisuais dos produtos entregues.

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissao designada (por portaria) pela

autoridade competente, mediante termo detalhado (emitido em duas vias) que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

Art,

Art. 337-L do Codigo Penal. evitando-se a ocorréncia de dano efetivo ao erario. Caso a

gravidade da discrepancia (qualitativa ou quantitativa) seja singela e de facil reparagao,
pode ser recebido provisoriamente, desde que as irregularidades sejam anotadas no
respectivo termo detalhado, devendo a contratada sana-las no prazo fixado, sob pena do
ndo recebimento definitivo e da imputagdo de penalidades contratuais.

: imento provisori finiti iet contrato administrativo nd
Art. imento provisorio ou definitivo do objeto do contrato administrativo nio

excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato. nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 17°. Os prazos ¢ os métodos especificos para a realizacdo dos recebimentos
I G
provisorio ¢ definitivo dos objetos contratuais serao definidos em cada contrato

administrativo ou mesmo em outro decreto que trate exclusivamente do tema.
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Art. 18°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo Publica
ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de
prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela
sofidez e peia seguranga dos materiais e dos servigos executados e peia funcionalidade da
construgdo, da reforma, da recuperagdo ou da ampliacao do bem imovel, e, em caso de

i feito ou incorrecio identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo,

pela correcdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo necessarias.

Art. 19°. Constatando a inexecugao (total ou parcial) da obra ou dos servicos, ou a ndo
entrega (total ou parcial) dos bens contratados, o fiscal, o gestor ou a comissao (conforme
o caso) deve informar imediatamente a ocorréncia a unidade gestora para adogdo das
medidas contratuais cabiveis, inciusive para a reaiizagao de possiveis giosas. Além disso,

¢ para dar inicio ao procedimento de
apuragdo para possivel aplicagdo de sangdo. por descumprimento contratual, sempre em

conformidade com o contrato ¢ com as disposi¢des constantes na legislagao.

Art. 20°. Compete aquele que realizar o recebimento provisorio do objeto contratual
(fiscal do contrato — excepcionalmente o gestor):

a) registrar em sistema eletrénico préprio ou em livro fisico, em caso de material de
expediente ou de bens moveis em geral, o eventual estoque ja existente ¢ a quantidade
recebida.

b) atentar para que o termo detalhado ou recibo (conforme o caso) descreva, discrimine
e quantifique adequadamente o objeto recebido, bem como registar o cumprimento ou
nao do prazo para entrega.

¢) garantir a guarda e a vigilancia dos bens objeto da relagdo contratual.

d) oferecer o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento
definitivo do objeto contratado.

Art. 21°. Quando se tratar de obra, devem ser incluidas clausulas no edital e no contrato
a obrigagdo de a contratada, em conjunto com a Administra¢do Puablica, providenciar a
seguinte documentag¢ao como condi¢ao indispensavei para o recebimento definitivo de
objeto:

a) comprovagao das ligagdes definitivas de energia e agua (a depender de expressa
previsdo contratual). @
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b) comprovacdo documental de que eventuais falhas, vicios e/ou defeitos constatados por
ocasido do recebimento provisorio foram completamente sanados pela contratada.

¢) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando a obra.

d) alvara de "habite-se", emitida pela autoridade municipal competente.

| Da Liquidacio E Pagamento Das Despesas Contratuais

Art. 22°. Na liquidacdo da despesa contratual, por ocasido do recebimento provisorio, a

empresa contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente, acompanhada dos
eventuais documentos exigidos no contrato ou instrumento substitutivo, devendo o fiscal
do contrato €, em certos casos, o servidor recebedor do objeto do contrato (Ex.:
almoxarife) atestar o recebimento do material, a prestacdo do servico ou a execucdo da

Art. 23", Essa comprovagdo do recebimento do objeto contratual devera ser certificada
(atestada) na nota fiscal (apos a conferéncia dos dados da NFe) pelo tfiscal do contrato,
devidamente identificado com a aposi¢ao de nome completo, matricula, assinatura e data,

y: >~y - idar Q aq Q deag) ¢ tanhs vy aniMme aQ
bem como por outro sCrvidor (no0s mesmos moiGaes) que enina conhecimento das

q
condigdes em que o recebimento fora feito, podendo ainda ser "vistada" pelo ordenador
da despesa.

Art. 24°. No dever de pagamento pela Administracdo, deve ser seguida obrigatoriamente
a ordem cronolégica de apresentacdo e liquidagdo da nota fiscal para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos: 1 -
fornecimento de bens; IT — locagdes; 1T - prestacao de servigos; [V - realizacao de obras.
A ndo observincia injustificada dessa ordem cronolégica (ndo sendo um dos casos

excepcionais do proximo item) ensejara a apuragdo de responsabilidade do agente

responsavel. e ainda pode configurar o crime do Art. 337-H do CP.
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Art. 25° A ordem cronologica referida no item anterior podera ser excepcionalmente
alterada, mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicagdo
ao orgdo de controle interno da Administracdo Publica e ao Tribunal de Contas do Estado

da Paraiba - TCE/PB, exciusivamente nas situagoes previstas no Art. 141, §1°, da Lei n®
14.133/21.

Art. 26°. A Administragdo Publica devera disponibilizar, mensalmente, em se¢do
especifica de seu portal da transparéncia, a ordem cronoiogica de seus pagamentos, bem

como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

Art. 27°. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo,
quaiidade e/ou quantidade, a parcela incontroversa podera ser liberada no prazo contratual
previsto para pagamento.

Art. 28°. Nio serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestagao de
servigos, exceto nas hipoteses e formas previstas nos §§ 1° a 3° do Art. 145 da Lei n°

133/21
. 3 o
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Art. 29°. No ato de liquidagdo da despesa, os servi¢os de contabilidade comunicardo aos
orgaos da administragao tributaria as caracteristicas da despesa ¢ os valores a serem
pagos, espe cmhmntc no tocante a prestagdo de servicos, para fins de reten¢do do valor

devido ao

: y de Imposto Sobre Servicos (ISS)
devido ao mu » de Imposto Sobre Servigos (ISS).

Da Publicidade E Transparéncia Dos Contratos Administrativos Firmados E
Termos Aditivos

Art. 30°. A Administracao Publica devera publicar o instrumento do contrato e
respectivos termos aditivos. cumulativamente. no sitio eletronico do portal da
transparéncia municipal, disponibilizar suas versoes fisicas em suas repartigdes e publicar

os correspondentes extratos em diario oficial (para municipios com até 20.000
habitantes), na forma e prazos previstos no Arts. 176 da Lei n® 14.133/21, e no Art. 8° da
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Lei de Acesso a Informacdo, perdurando esta forma de publicizacio enquanto o municipio
ndo adotar o PNCP.

Art. 31° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposigoes em contrario.

Inga - PB, 12 de julho de 2025.

AN

/
JANDERSON DE OLIVEIRA CHAVES
Prefeito Constitucionai




